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ค าน า 

 

 ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การลาหยุด
ราชการของพนักงานส่วนต าบล ลงวันท่ี 10 มิถุนายน 2556 ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การลาหยุดราชการของพนักงาน
ส่วนต าบล เพื่อให้สอดคล้องกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาขอข้าราชการ พ.ศ. 2555 นั้น 

 ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลสวี  ได้จัดท าเอกสารคู่มือ”การลา” ของพนักงานส่วนต าบล  
เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดใช้เป็นแนวทางการลาของพนักงานส่วนต าบล ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ดังกล่าว 

 

 

 

 

 

 

 
        
 
 
 
 
 
 
 
 งานการเจ้าหน้าที่ ส านักปลัด 
 องค์การบริหารส่วนต าบลสวี 
                                                                                          อ าเภอสวี จังหวัดชุมพร 
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สารบัญ 

 
 หน้า 
 
1. สาระส าคัญของประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร  1 
    เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การลาหยุดราชการของพนักงานส่วนต าบล 
    ลงวันท่ี 10 มิถุนายน 2556 

 

2. ตารางผู้มีอ านาจพิจารณาหรืออนุญาตและอ านาจการพิจารณาหรืออนุญาตการลา 5 
    ของพนักงานส่วนต าบล 

3. แบบใบลาต่างๆ                      6 
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คู่มือ”การลา” ของพนกังานส่วนต าบล 
 

 การลาของพนักงานส่วนต าบลตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร        
เร่ือง ก าหนดหลักเกณฑ์การลาหยุดราชการของพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2556 แบ่งออกเป็น 
11 ประเภท ดังนี้ 

 1. การลาปุวย 

 2. การลาคลอดบุตร 

 3. การลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 

 4. การลากิจสว่นตัว 

 5. การลาพักผ่อน 

 6. การลาอุปสมบทหรือการลาไปประกอบพิธีฮัฐย์ 

 7. การลาเข้ารับการตรวจเลือกหรือเข้ารับการเตรียมพล 

 8. การลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน 

 9. การลาไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ 

 10. การลาติดตามคูส่มรส 

 11. การลาไปฟื้นฟูสมรรถภาพด้านอาชีพ 
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